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Відділ освіти Турійської районної державної адміністрації

ВОЛИНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Н А К А З

11.08.2014                                            смт.Турійськ                                    №147
Про підготовку та проведення

серпневої конференції
педагогічних працівників
Відповідно до плану роботи та з метою якісної підготовки матеріалів для розгляду на серпневій конференції педагогічних працівників, здійснення всебічного аналізу підсумків розвитку дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти району у 2013-2014 навчальному році, визначення завдань щодо пріоритетів розвитку освіти у 2014-2015 навчальному році
наказую:
1. Провести 29 серпня 2014 року в приміщенні районного Будинку культури серпневу конференцію педагогічних працівників «Про підсумки розвитку дошкільної, загальної та позашкільної освіти у 2013-2014 навчальному році та завдання на 2014-2015 навчальний рік». Початок о 10.00.
2. Провести 26-27 серпня на базі НВК «ЗОШ І-ІІІ ступенів-гімназія» смтТурійськ інструктивно-методичні наради для педагогічних працівників району (Додаток 2).

3. Затвердити план заходів по підготовці до серпневої конференції (Додаток 1). 
3. Затвердити склад робочої групи  з підготовки та проведення серпневої конференції:
Матвіюк Надія Михайлівна – начальник відділу освіти

Бадира Леонід Іванович - заступник начальника відділу освіти
Дячук Людмила Миколаївна – інспектор відділу освіти

Євтушок Алла Сергіївна – завідувач районного методичного кабінету 
Романюк Людмила Петрівна – методист, голова РК профспілки
Тимошук Надія Степанівна – методист
Мазурак Олена Антонівна – методист
Лучук Наталія Василівна – методист 

Каліщук Тетяна Феодосіївна – методист

Осипенко Тетяна Леонідівна – головний бухгалтер
Панасюк Наталія Володимирівна – економіст

Фірчук Руслан Васильович – начальник групи з централізованого господарського обслуговування відділу освіти 

Клімук Микола Адамович – оператор комп’ютерного набору
Литвинюк Зоя Іванівна – директор районного Будинку дитячої творчості

4. Членам робочої групи:
1) До 21.08.2014 року підготувати і здати завідувачу районного методичного кабінету інформаційно-аналітичні матеріали, фотоматеріали для підготовки доповіді, презентації та пропозиції до проекту рішення.
2) Забезпечити неухильне виконання заходів по підготовці до конференції.
5. Керівникам навчальних закладів:
1) Забезпечити участь педагогічних працівників  навчального закладу у роботі конференції (70 %) та секційних заняттях (100 %).
2)  Резолюцію конференції довести до відома всіх педагогічних працівників школи на серпневій педагогічній раді.
3)  Серпневу педагогічну раду провести 28 серпня 2014 року.
6. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
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Начальник                                                                                        Н.МАТВІЮК
Євтушок

	
	Додаток  1
до наказу начальна відділу освіти  
№ 147 від 11.08.2014
План заходів по підготовці до серпневої конференції педагогічних працівників 
та секційних занять

	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Прим.

	1. 
	Опрацювати інструктивно-методичні матеріали Міністерства освіти і науки України про організацію навчально-виховного процесу у загальноосвітніх навчальних закладах і вивчення базових дисциплін в основній школі
	до 15.08.
	Євтушок А.С.,
Методисти РМК
	

	2. 
	Провести інструктивно-методичні наради з питань підготовки до серпневої конференції
	11.08

18.08
	Матвіюк Н.М.

Євтушок А.С.
	

	3. 
	Скласти план проведення секційних занять, призначити відповідальних за їх проведення.
	11.08.
	Євтушок А.С.
	

	4. 
	Підготувати приміщення для проведення секційних занять (кабінети, вивіски, оголошення)
	серпень
	Ковальчук О.С.
	

	5. 
	Підготувати аналітично-інформаційні матеріали для підготовки доповіді.
	до 21.08
	Працівники
відділу освіти,
РМК, централізованої бухгалтерії
	

	6. 
	Вивчити стан підготовки навчальних закладів до початку 2014-2015 навчального року року.
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	15-20.08
	Матвіюк Н.М.
Члени робочої групи
	

	7. 
	Узагальнити інформаційні матеріали.

Підготувати доповідь «Про підсумки розвитку дошкільної, загальної та позашкільної освіти у 2013-2014 навчальному році та завдання на 2014-2015 навчальний рік»
	до 27.08
	Матвіюк Н.М.
Дячук Л.М. Євтушок А.С.  
	

	8. 
	Підготувати графічні інформаційно-аналітичні матеріали до доповіді начальника  та презентацію
	До 28.08.
	Євтушок А.С. Клімук А.В.


	

	9. 
	Подати пропозиції до проекту резолюції конференції. 

Підготувати проект резолюції серпневої конференції.
	до 20.08
	Члени робочої групи 

Бадира Л.І. 
	

	10. 
	Надрукувати і та розмножити проект резолюції
	28.08
	Бадира Л.І.

Дячук Л.М.

Клімук М.А.
	

	11. 
	Скласти список виступаючих.

Надати методичну допомогу педпрацівникам, молодим спеціалістам у підготовці виступів
	до 20.08
	Дячук Л.М.

Євтушок А.С. Методисти
	

	12. 
	Підготувати порядок та регламент  проведення конференції.
	22.08
	Романюк Л.П.
	

	13. 
	Підготувати інформаційні матеріали "Освіта Турійщини у 2013-2014 н.р." в діаграмах, таблицях, схемах.
	до 27.08
	Клімук М.А.
Євтушок А.С.
методисти
	

	14. 
	Підготувати і подати у районну газету «Народне слово» матеріали до рубрики «Стартує новий навчальний рік»
	27.08.
	Євтушок А.С.

Методисти
	

	15. 
	Забезпечити технічний супровід проведення конференції
	29.08
	Клімук М.А.

Клімук А.В.
	

	16. 
	Оформити виставку матеріалів учасників обласної виставки «Творчі сходинки педагогів»
	29.08
	Бойчук Н.В. 

Лучук Н.В.
	

	17. 
	Забезпечити фотозйомку під час конференції
	29.08
	Яцюра Т.В.
	

	18. 
	Забезпечити підготовку зали до проведення конференції, оформлення сцени.
	 28.08
	Литвинюк З.І.
	

	19. 
	Матеріальне забезпечення проведення конференції 
	29.08
	Романюк Л.П.
	

	20. 
	Підготувати привітання школярів
	До 28.08
	Литвинюк З.І.

Сахурук О.П.
	

	21. 
	Підготувати список працівників на нагородження пам'ятними значками, грамотами райво, облуон, МО
	До 27.08
	Мазурак О.А.
	

	22. 
	Підготувати наказ «Про підсумки огляду-конкурсу на кращу підготовку навчального закладу до нового навчального року» 
	до 27.08
	Дячук Л.М.
Клімук М.А.
	

	23. 
	Підготувати нагородні матеріали та забезпечити вручення нагород працівникам 
	до 27.08
	Мазурак О.А.
	

	24. 
	Внести дані про нагороджених в "Книгу обліку нагород" та в трудові книжки
	30.08
	Мазурак О.А.

Керівники шкіл
	

	25. 
	Підготувати грамоти колективам шкіл та батьківським комітетам за підготовку до нового навчального року
	27.08
	Бадира Л.І. Клімук М.А.
	

	26. 
	Скласти список молодих спеціалістів
	до 21.08
	Мазурак О.А.
	

	27. 
	Підготувати "Пам'ятний лист" молодому вчителеві.
	до 27.08
	Мазурак О.А. Клімук М.А.
	

	28. 
	Підготувати трудові книжки молодим спеціалістам
	до 15.08
	Мазурак О.А.
	

	29. 
	Підготувати привітання та квіти для молодих спеціалістів
	до 28.08
	Литвинюк З.І.
	

	30. 
	Підготувати та вручити запрошення почесним гостям конференції, забезпечити їх зустріч 
	27.08
	Клімук М.А.

Романюк Л.П.
	

	31. 
	Запросити представників ЗМІ
	до 27.08
	Лучук Н.В.
	

	35.
	Підготувати текст привітання з початком нового навчального року в районну газету 
	26.08
	Романюк Л.П.

Бойчук Н.В..
	

	36. 
	Провести реєстрацію учасників конференції (членів президії, виступаючих, нагороджених, молодих спеціалістів)
	29.08
	Усійчук Л.В. Міщук О.В.
	

	37. 
	Вивчити питання результативності проведення серпневих інструктивно-методичних нарад шляхом анкетування, співбесід з учителями
	до 30.08
	Євтушок А.С.
	

	38. 
	Провести підсумкову нараду
	01.09
	Матвіюк Н.М.
	


Додаток  2
до наказу начальна відділу освіти  

№ 147 від 11.08.2014
ГРАФІК
проведення серпневих секційних нарад з працівниками закладів освіти району
	№
	Категорія працівн./ предмет
	Відповідальні за проведення
	Час
	Місце

	26 серпня

	1. 
	Керівники міжшкільних МО вчителів початкових класів, 1 вчитель зі школи
	Москалюк Н.І. - керівник РМО, Романюк Л.П. - методист
	9.00-11.00
	

	2. 
	Завідувачі ЗОШ І ст.
	Чигрин Т.В., керівник РМО, 

Романюк Л.П., методист
	11.00-13.00
	

	3. 
	Заступники директорів з навчально-виховної роботи
	Євтушок А.С. – завідувач РМК
	9.00-11.00
	

	4. 
	Шкільні бібліотекарі
	Усійчук Л.В. - керівник РМО, 

Міщук О.В., методист
	9.00-11.00
	

	5. 
	Заступники директорів з ВР 
	Лучук Н.В. – методист
	9.00-11.00
	

	6. 
	Педагоги-організатори (за відсутності – 1 кл. керівник)
	Музика Ю.О. – методист БДТ
	9.00-11.00
	БДТ

	7. 
	Вихователі ДНЗ
	Тимошук Н.С. - методист
	9.00-11.00
	

	8. 
	Керівники шкіл
	Матвіюк Н.М.,  Бадира Л.І., 

Дячук Л.М., Євтушок А.С.
	11.00-13.00
	

	9. 
	Учителі, які працюють за індивід. формою навчання
	Каліщук Т.Ф.
	11.00-12.30
	

	10. 
	Практичні психологи, соціальні педагоги
	Тимощук Н.С. - методист
	11.00-12.30
	

	11. 
	Образотворче  мистецтво, художня культура
	Рашкевич Т.В. – керівник РМО, Лучук Н.В., методист
	11.00-12.00
	

	12. 
	Музичне  мистецтво
	Лучук Н.В., Бадира А.М., керівник РМО
	12.00-13.00
	

	13. 
	Музичні  керівники ДНЗ
	Тимощук Н.С. - методист
	13.00 - 14.00
	

	14. 
	Кухарі шкільних їдалень
	
	13.00-14.00
	

	27 серпня

	15. 
	Завідувачі ДНЗ
	Тимощук Н.С., методист
	9.00-11.00
	

	16. 
	Українська мова та література
	Безсмертна Т.М. - керівник РМО, 

Бойчук Н.В. - методист
	9.00-11.00
	

	17. 
	Історія, правознавство
	Музика О.М. - керівник РМО, 

Мазурак О.А. - методист
	9.00-11.00
	

	18. 
	Іноземні мови
	Мисюк С.Ф. – методист, Цицюра Т.М., керівник РМО
	9.00-10.30
	

	19. 
	Математика
	Голотюк О.В. - керівник РМО, Панасюк О.В. - методист
	9.00-11.00
	

	20. 
	Біологія, хімія
	Мантик К.Г. - керівник РМО, Міщук О.В. - методист
	9.00-11.00
	

	21. 
	Фізична культура
	Богдадюк І.В. - керівник РМО,  Бойко О.М. - методист
	9.00-11.00
	

	22. 
	Фізика, астрономія
	Розмірський М.П. - керівник РМО, Чоботан С.І.
	11.00-12.00
	

	23. 
	Світова література та рос. мова
	Кадира Г.П. - керівник РМО, Бойчук Н.В. 
	11.00-13.00
	

	24. 
	Географія
	Остапюк С.А. - керівник РМО, Міщук О.В. 
	11.00-12.30
	

	25. 
	Економіка
	Грещишина Г.М. - керівник РМО, Міщук О.В.
	12.30-13.30
	

	26. 
	Інформатика (в т.ч. ЗОШ І-ІІ ст.)
	Чоботан С.І. - методист
	12.00-13.30
	

	27. 
	Захист Вітчизни
	Дудик В.А. - керівник РМО, Бадира Л.І. 
	12.00-13.00
	

	28. 
	Трудове навчання
	Лучук Н.В. - методист
	11.00-13.00
	

	29. 
	Етика, ОХЕ
	Бойчук Н.В. - методист
	13.00-14.30
	

	30. 
	Логопеди                                       
	Каліщук Т.Ф. – методист
	11.00-13.00
	


У графіку можливі зміни. Уточнюйте дату, час і місце проведення засідання з методистом РМК
_1469265920

