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ВІДДІЛ ОСВІТИ ТУРІЙСЬКОЇ РАЙОННОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ

ВОЛИНСЬКА ОБЛАСТЬ

НАКАЗ

18.09.2012                                           смт. Турійськ                                № 149 – ОД
Про створення районної атестаційної

комісії та атестацію педагогічних 

працівників Турійського району 

у 2012 – 2013 навчальному році

Відповідно до Закону України «Про освіту» ст.54 п.4, вимог  Типового положення про атестацію педагогічних працівників України, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки №930 від 06.10.2010р.         
НАКАЗУЮ : 

1. Створити районну атестаційну комісію і затвердити її склад:

Олексюк Микола Іванович – начальник відділу освіти,  голова комісії;

Романюк Людмила Петрівна – голова РК профспілки працівників освіти;
Євтушок Алла Сергіївна – завідувач районного методичного кабінету працівників освіти,  секретар;

       Члени комісії:

Бадира Леонід Іванович – заступник начальника відділу освіти

Дячук Людмила Миколаївна – головний спеціаліст відділу освіти
Бойчук Наталія Володимирівна – методист

Лучук Наталія Василівна – методист
Мазурак Олена Антонівна – методист

Красак Роман Миколайович – методист

Тимощук Надія Степанівна – методист

Міщук Оксана Володимирівна – методист

Панасюк Оксана Володимирівна – методист

Мисюк Світлана Федорівна – методист 

Мазурак Петро Михайлович – директор Турійської ЗОШ І – ІІІ ступенів
2. Для надання допомоги та здійснення контролю з питань проведення атестації педагогічних працівників делегувати до складу шкільних атестаційних комісій  членів районної атестаційної комісії :

	ЗОШ І – ІІІ ступенів с.Бобли -
	Дячук Людмила Миколаївна

	ЗОШ І – ІІІ ступенів с. Дуліби -
	Бойчук Наталія Володимирівна

	ЗОШ І – ІІІ ступенів с. Кульчин -
	Міщук Оксана Володимирівна

	ЗОШ І – ІІІ ступенів с. Купичів -
	Євтушок Алла Сергіївна

	ЗОШ І – ІІІ ступенів смт. Луків -
	Бадира Леонід Іванович

	ЗОШ І – ІІІ ступенів с. Новий Двір -
	Бойчук Наталія Володимирівна

	ЗОШ І – ІІІ ступенів с. Овлочин -
	Євтушок Алла Сергіївна

	ЗОШ І – ІІІ ступенів с. Перевали -
	Бойчук Наталія Володимирівна


	ЗОШ І – ІІІ ступенів с. Соловичі  -
	Мазурак Олена Антонівна

	НВК  «школа-гімназія» смт. Турійськ  -
	Євтушок Алла Сергіївна

	Турійська ЗОШ І – ІІІ ступенів -
	Дячук Людмила Миколаївна

	ЗОШ І – ІІІ ступенів с. Туропин  -
	Мазурак Олена Антонівна

	ЗОШ І – ІІІ ступенів с. Маковичі -
	Бадира Леонід Іванович

	ЗОШ І – ІІ ступенів с. Гайки -
	Лучук  Наталія Василівна

	ЗОШ І – ІІ ступенів с. Мокрець -
	Міщук Оксана Володимирівна

	ЗОШ І – ІІ ступенів с. Миляновичі -
	Лучук  Наталія Василівна

	ЗОШ І – ІІ ступенів с. Новосілки -
	Лучук  Наталія Василівна

	ЗОШ І – ІІ ступенів с. Озеряни -
	Мазурак Олена Антонівна

	ЗОШ І – ІІ ступенів с. Осьмиговичі -
	Євтушок Алла Сергіївна

	ЗОШ І – ІІ ступенів с. Обенижі -
	Міщук Оксана Володимирівна

	ЗОШ І – ІІ ступенів с. Свинарин -
	Міщук Оксана Володимирівна

	ЗОШ І – ІІ ступенів с. Тагачин -
	Лучук  Наталія Василівна

	ЗОШ І – ІІ ступенів смт. Турійськ -
	Мазурак Олена Антонівна

	Будинок дитячої творчості -
	Лучук Наталія Володимирівна

	Початкові школи - 
	Романюк Людмила Петрівна

	Дошкільні заклади -
	Тимошук Надія Степанівна

	Практичні психологи - 
	Тимошук Надія Степанівна


2. Згідно п.2.10 Типового положення про атестацію, атестацію педагогічних працівників навчальних закладів, кількість працівників яких становить менше 15 осіб проводити атестаційними комісіями:

ЗОШ І-ІІ ст. с.Дольськ – ЗОШ І-ІІІ ст. с.Перевали
ЗОШ І-ІІ ст. с.Озеряни – ЗОШ І-ІІІ ст. с.Купичів

ЗОШ І-ІІ ст. с.Свинарин – ЗОШ І-ІІІ ст. с.Купичів

ЗОШ І-ІІ ст. с. Ставки – районною атестаційною комісією

дошкільних навчальних закладів – атестаційною комісією при відділі освіти районної державної адміністрації

3. Педагогічних працівників загальноосвітніх шкіл І ступеня атестувати атестаційними комісіями таких шкіл:
ЗОШ І ст. с.Задиби – НВК «школа-гімназія» смт.Турійськ
ЗОШ І ст. с.Кустичі – ЗОШ І-ІІІ ст. с.Соловичі

ЗОШ І ст. с.Мочулки – ЗОШ І-ІІІ ст. с.Маковичі
4. Районній атестаційній комісії забезпечити проведення чергової атестації педагогічних працівників відповідно до вимог Типового положення «Про атестацію педагогічних працівників».

5. Затвердити заходи районного відділу освіти по проведенню атестації  педагогічних працівників району (Додаток 1).

6. Керівникам закладів освіти:

6.1. До 20.09.2012 року видати наказ про затвердження складу атестаційної комісії та заходів школи щодо проведення атестації у поточному навчальному році. 

6.2. До 19.09.2012 року подати до районної атестаційної комісії списки працівників, які підлягають черговій атестації.

6.3. До 20.10.2012 року видати наказ «Про атестацію педагогічних працівників у 2012-2013 н.р.», в якому затвердити списки працівників, які атестуються та графік роботи атестаційної комісії. 
7. Контроль за виконанням даного наказу покласти на завідувача районного методичного кабінету Євтушок Аллу Сергіївну.
Начальник                                                                                                М.І.Олексюк

Євтушок

Додаток 1

до наказу відділу освіти

№149-ОД від 18.09.2012р.
ЗАХОДИ

ВІДДІЛУ ОСВІТИ ТУРІЙСЬКОЇ РАЙДЕРЖАДМІНІСТРАЦІЇ

ПО ПРОВЕДЕННЮ АТЕСТАЦІЇ ПЕДАГОГІЧНИХ ПРАЦІВНИКІВ РАЙОНУ

У 2012-2013 НАВЧАЛЬНОМУ РОЦІ

	№
	Терміни виконання
	Зміст роботи
	Комісія відділу освіти

Відповідальний 
	Комісія закладу освіти

Відповідальний

	1. 
	до 20 вересня
	Створити  районну та шкільні атестаційні комісії . Ознайомити з її складом педагогічних працівників.
	Олексюк М.І.

(наказ)
	Керівник

(наказ)

	2. 
	20-21 вересня
	Провести організаційне засідання атестаційної комісії. Ознайомити членів комісії із заходами щодо проведення атестації у поточному навчальному році. Затвердити план роботи атестаційної комісії.
	Олексюк М.І.

(Протокол 1)

Заходи
	Голова АК

(Протокол 1)

Заходи

	3. 
	до 30 вересня
	Ознайомити працівників закладу із Типовим положенням про атестацію. 
	Євтушок А.С.
	Керівники закладів освіти

	4. 
	вересень-жовтень
	Поновити матеріали атестаційного куточка.
	
	Керівники закладів освіти

	5. 
	до 08.10.2012р.
	Провести інструктивно-методичну наради з заступниками директорів з НВР, керівниками шкіл з питань проведення атестації педагогічних працівників
	Євтушок А.С.

(план наради, інструктивно-методичні матеріали)
	

	6. 
	до 10 жовтня
	Подати до атестаційної комісії списки педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації. Прийняти заяви педагогічних працівників  про позачергову атестацію, перенесення строку атестації, подання керівника або педагогічної ради закладу (п.3.1 Положення)
	Євтушок А.С.

(список)
	Керівник  закладу

 (список, заяви, подання)

	7. 
	до 19 жовтня
	Подати до атестаційної комісії при відділі освіти списки працівників, що атестуються, та списки працівників, від яких надійшли заяви про перенесення строку чергової атестації
	
	Керівники закладів  освіти

(списки)

	8. 
	до 20 жовтня

(засідання районної АК – 19 жовтня)


	Провести засідання атестаційної комісії. Затвердити списки педагогічних працівників, які атестуються, графік роботи атестаційної комісії. Прийняти рішення про перенесення строку чергової атестації (у разі потреби). Ознайомити педпрацівників з графіком проведення атестації під підпис. Закріпити членів атестаційної комісії за працівниками, які атестуються для вивчення їх педагогічної діяльності
	Голова АК

(Протокол №2)


	Голова АК

(Протокол №2)

	9. 
	20 жовтня
	Видати наказ щодо реалізації рішень атестаційної комісії «Про атестацію педагогічних працівників у 2012-2013 н.р.»
	Олексюк М.І.

(наказ на підставі рішення АК)
	Директор 

(наказ на підставі рішення АК)

	10. 
	до 25  жовтня
	Провести співбесіди з працівниками щодо  складання індивідуальних планів проходження атестації, погодження форм і методів вивчення їх роботи
	Члени АК


	Члени АК



	11. 
	до 30 жовтня
	Засідання атестаційної комісії. Погодження індивідуальних планів проходження атестації та планів вивчення роботи педпрацівників, що атестуються. Узгодження графіка проведення творчих звітів працівників, які атестуються  у поточному році.
	Голова АК

(протокол №3, індивід. плани, плани вивчення)
	Голова АК

(протокол №3, індивід. плани, плани вивчення)

	12. 
	жовтень-березень
	Здійснювати організаційно-методичний супровід проведення атестації педагогічних працівників у закладах освіти району.
	Працівники РМК, члени АК
	

	13. 
	до 15 березня 
	Вивчення професійної діяльності працівників, які атестуються. Виконання плану роботи атестаційної комісії. Діяльність експертних груп
	Голова комісії (протоколи засідань, аналітичні матеріали)
	Голова комісії (протоколи засідань, аналітичні матеріали)

	14. 
	жовтень-березень
	Залучити вчителів, які атестуються на вищу кваліфікаційну категорію до навчання за програмою «Інтел. Навчання для майбутнього»
	
	керівники шкіл

(сертифікати)

	15. 
	до 30.01. 2012 р.
	Надати допомогу в оформленні матеріалів з досвіду роботи педагогам, які атестуються на присвоєння звання  “вчитель-методист”. 
	працівники РМК
	Керівники закладів  освіти

	16. 
	січень 2013р.
	Вивчити і заслухати на нараді керівників навчальних закладів питання про хід атестації в школах району.
	члени АК
	

	17. 
	лютий

2013р.
	Провести  місячник  педагогічної майстерності, творчі звіти, звіти на робочих місцях працівників, які  атестуються 
	Методисти РМК
	Керівники закладів  освіти, ММО

	18. 
	до 05.02.

2012р.
	Розгляд і схвалення на засіданні НМР матеріалів з досвіду роботи учителів, які претендують на присвоєння педагогічного звання «учитель-методист». Подати необхідні клопотання у Волинський ІППО.
	Євтушок А.С.

(клопотання, матеріали)
	

	19. 
	до 15.02 2013 р.
	Провести аналіз участі учнів у шкільних, районних та обласних олімпіадах вчителів, які атестуються на вищу кваліфікаційну категорію.
	члени АК
	члени АК

	20. 
	лютий-березень
	Заліки з комп’ютерної грамотності учителів, які атестуються
	Євтушок А.С.

Мазурак П.М.
	члени АК, вч. інформатики

	21. 
	до 1 березня
	Подати до атестаційної комісії характеристику діяльності педагогічного працівника у міжатестаційний період.

	Завідувач РМК

(для атестації методистів)
	Керівник навчального закладу

	22. 
	до 15 березня 
	Завершити вивчення роботи педагогічних працівників 
	голова АК
	члени АК

(матеріали вивчення)

	23. 
	до 15 березня


	Заслухати на засіданні науково-методичної ради РМК інформації про роботу в міжатестаційний період вчителів, яким присвоєно (або планується присвоїти) педагогічні звання (у формі проведення майстер-класів)
	Євтушок А.С.
	

	24. 
	за 10 днів до засідання  атестаційної комісії
	Ознайомити педагогічних працівників з характеристикою (під підпис)
	голова АК
	голова АК



	25. 
	до 1 квітня

2013р.
	Провести засідання шкільної атестаційної комісії. Прийняти рішення щодо відповідності посаді працівників, присвоєння (відповідність раніше присвоєним) кваліфікаційних категорій, клопотання до комісії при відділі освіти
	Олексюк М.І.

(протокол)
	Голова комісії

(протокол)

	26. 
	протягом 5 днів після засідання комісії
	Видати наказ «Про присвоєння кваліфікаційних категорій (встановлення тарифних розрядів), педагогічних звань за підсумками атестації у 2012-2013 н.р.». Ознайомити з ним педагогічних працівників під підпис у триденний строк.
	
	Керівник

(наказ, підписи працівників під наказом)

	27. 
	до 1 квітня 2013 року
	Підготувати атестаційні матеріали на  розгляд атестаційної комісії при відділі освіти  (атестаційні листи, копія наказу)
	
	Керівники закладів  освіти

	28. 
	до 10 квітня 

2013р.
	Засідання атестаційної комісії при відділі освіти. 
	Олексюк М.І.

(протокол)
	

	29. 
	протягом 5 днів після засідання комісії
	Видати наказ «Про присвоєння кваліфікаційних категорій (встановлення тарифних розрядів), педагогічних звань за підсумками атестації у 2012-2013 н.р.»
	Олексюк М.І.

(наказ)
	Керівник

(наказ на підставі  районного наказу, підписи працівників)

	30. 
	до 15 квітня
	Подати в районну атестаційну комісію звіти про проведення атестації в закладі освіти за встановленим зразком
	
	Керівник

(звіт)

	31. 
	до 10 квітня
	Підготувати матеріали на  розгляд атестаційної комісії при управлінні освіти щодо атестації методистів
	Євтушок А.С.

(атестаційні листи, список, подання)
	

	32. 
	до 25 квітня
	Взяти участь у засіданні атестаційної комісії при управлінні освіти і науки облдержадміністрації
	Євтушок А.С.

методисти, які атестуються
	

	33. 
	квітень
	Внести атестаційні листи до особових справ та зміни в тарифікаційні списки педпрацівників.
	
	Керівники закладів  освіти

	34. 
	травень
	Підготувати наказ щодо реалізації рішень обласної атестаційної комісії щодо атестації методистів
	Олексюк М.І.

(наказ)
	

	35. 
	квітень -

травень
	Провести аналіз підсумків атестації, підготувати звітну та статистичну документацію. Передати звіт про хід атестації педагогічних кадрів до управління освіти і науки Волинської облдержадміністрації.
	Євтушок А.С.

(звіт)
	

	36. 
	травень 

2013  року
	Оформити нагородні матеріали за наслідками атестації
	Мазурак О.А.

(подання)
	Керівники 

(подання)

	37. 
	протягом року
	Висвітлювати на сторінках преси передовий досвід педагогічних працівників, які проходять атестацію
	Працівники РМК
	Керівники закладів  освіти

	38. 
	травень-червень 2013  року
	Узагальнити матеріали з досвіду роботи вчителів, які  атестувались на вищу кваліфікаційну категорію та присвоєння педагогічних звань “вчитель-методист”, “старший учитель”.
	Працівники РМК
	Керівники закладів  освіти


